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                  РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

              РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
      Администрация города Шахты   

   Департамент образования г. Шахты
346500 Россия, г. Шахты Ростовской обл., ул. Советская 145, тел. / факс (8636) 22-45-46,   е-mail: priem@shakhty-edu.ru 
ПРИКАЗ

10.03.2017 № ___

Об утверждении плана мероприятий по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг на Едином портале госуслуг
В соответствии с письмом министерства информационных технологий и связи Ростовской области от 06.02.2017 №18/290, письмом Администрации города Шахты от 28.02.2017 № 61/14/91 и в целях популяризации преимуществ получения услуг в электронной форме, а также функционала портала государственных и муниципальных услуг среди населения города Шахты

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Сектору развития системы образования обеспечить организацию и проведение в период с марта по декабрь 2017 года мероприятий по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг на Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – портал) в муниципальных бюджетных образовательных организациях г.Шахты.

2. Утвердить план мероприятий по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг на Едином портале государственных и муниципальных услуг на 2017 год (далее – план департамента) в соответствии с приложением № 1 к настоящему приказу.

3. Руководителям муниципальных бюджетных образовательных организаций обеспечить в соответствии с приложением № 1 к настоящему приказу обеспечить:
3.1. Использование Методических рекомендаций по популяризации преимуществ получения услуг в электронной форме, а также функционала портала государственных и муниципальных услуг среди населения в соответствии с приложением № 2 к настоящему приказу.
3.2. Формирование и утверждение распорядительным документом  на уровне образовательной организации плана мероприятий по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг на Едином портале государственных и муниципальных услуг на 2017 год (далее – план мероприятий на 2017 год) в срок до 20.03.2017. 
3.3. Размещение на информационных стендах в местах общего доступа посетителей и официальном сайте образовательной организации в разделе «Электронные услуги» плана мероприятий на 2017 год в срок до 01.04.2017 с предоставлением ссылки на документ на электронный адрес: sergeeva_tju@shakhty-edu.ru .

3.4. Анонсирование в срок не позднее чем за 3 дня до предполагаемой даты проведения мероприятия и его информационное сопровождение.

3.5. Обеспечить привлечение к участию в мероприятиях на уровне образовательной организации сотрудников МАУ «МФЦ г.Шахты».
3.6. Предоставление отчета об эффективности исполнения плана мероприятий  в сектор развития системы образования на электронный адрес: sergeeva_tju@shakhty-edu.ru,в соответствии с приложением № 3 в срок до 01.07.2017, до 01.12.2017.
4. Главному специалисту сектора развития системы образования Сергеевой Т.Ю. обеспечить:

4.1. Включение в срок до 01.04.2017 плана мероприятий по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг на Едином портале государственных и муниципальных услуг на 2017 год по компетенции Департамента образования г.Шахты в сводный по муниципальному образованию «Город Шахты» план-график проведения работы по популяризации среди населения города Портала госуслуг и возможности получения услуг в электронной форме. 

4.2. Координацию исполнения мероприятий плана департамента в подведомственных образовательных организациях в период с марта по декабрь 2017 года.

4.3. Информационное сопровождение проведения мероприятий по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг на Едином портале государственных и муниципальных услуг в течение 2017 года.

4.4. Предоставление информации о результатах исполнения плана департамента в срок не позднее 10.07.2017, 10.12.2017.
5. Контроль исполнения приказа возложить на заместителя директора Тхак О.В.
Директор







                           Л.Б.Давыдова
Татьяна Юрьевна Сергеева

8 (8636) 22 40 43

Приложение № 1
к приказу Департамента образования г.Шахты 

от  10.03.2017 № ______

План мероприятий 

по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг на Едином портале государственных и муниципальных услуг на 2017 год
	№ п/п
	Мероприятие
	Срок реализации
	Организаторы

	1
	Информирование руководителей подведомственных организаций о плане по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде.
	1 квартал 2017 года
	Департамент образования г.Шахты

	2
	Завершение акции «Подключись к ЕПГУ». 

(регистрация на портале государственных и муниципальных услуг незарегистрированных сотрудников организаций, подведомственных Департаменту образования г.Шахты, и членов их семей).
	до 1 марта 2017 года
	Центр активации Департамента образования г.Шахты

	3
	Освещение в СМИ и на официальном сайте Департамента образования г.Шахты церемонии награждения победителей конкурса «IT-лидер»
	По согласованию
	Департамент образования г.Шахты

	4
	Обновление информации о получении государственных и муниципальных услуг в электронном виде и преимуществах их получения на информационных стендах и Интернет-ресурсах образовательных организаций, подведомственных Департаменту образования г.Шахты
	2017-2018 годы
	Департамент образования г.Шахты, руководители образовательных организаций МБДОУ 


	5
	Проведение разъяснительной работы с родителями посредством родительских собраний, круглых столов, педагогических всеобучей о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг на Портале госуслуг в электронном виде 
	Март, май, сентябрь, октябрь 2017
	Руководители образовательных организаций

	6
	Проведение встреч с родительской и педагогической общественностью.  Распространение печатной продукции (электронные, бумажные версии), включая информационные листовки, инструкции с указанием алгоритма и порядка получения электронной подписи, регистрации пользователя на ЕПГУ, предоставления услуг в электронной форме («Руководство пользователя», «Памятка пользователя»)
	Март, май, сентябрь, октябрь 2017
	Департамент образования г.Шахты, руководители образовательных организаций

	7
	Экскурсии в МФЦ
	График по согласованию, апрель, октябрь 2017 года
	Департамент образования г.Шахты, МАУ «МФЦ г.Шахты»

	8
	Проведение просветительских мероприятий с обучающимися 8-11 классов общеобразовательных организаций, подведомственных Департаменту образования г.Шахты:

- цикл уроков «Место государства в современном интернет-пространстве. Государственные услуги в электронном виде и электронное правительство»;

- социально-моделирующие игры «Получи государственную услугу в электронном виде» в аспекте получения конкретных услуг, например, «Электронные услуги налоговой службы», «Получи паспорт через Портал госуслуг», «Запись на прием к врачу», уплата штрафа и пр.;

- конкурсы презентаций, буклетов «Как получить услугу через Интернет»;
- социальные акции «Помоги тому, кто не умеет, зарегистрироваться на портале госуслуг», «Краткий маршрут получения госуслуги».
	Апрель -  октябрь 2017 года


	Руководители образовательных организаций

	9
	Конкурс видеороликов «5 шагов для получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде», «Что такое государственные услуги» в рамках открытого муниципального конкурса среди детей и юношества на лучшую электронную разработку в номинации «Лучшее видео»
	Апрель-сентябрь 2017 года
	Департамент образования г.Шахты, руководители общеобразовательных организаций


Приложение № 3
к приказу Департамента образования г.Шахты 

от  10.03.2017 № ______

Отчет об эффективности исполнения плана мероприятий по популяризации предоставления государственных и муниципальных услуг на Едином портале государственных и муниципальных услуг на 2017 год

по состоянию на 01.07.2017

по состоянию на 01.12.2017
	№ п/п
	Краткое наименование образовательной организации
	Название мероприятия
	Форма организации мероприятия
	Категория участников (родители, обучающиеся, воспитанники, сотрудники)
	Количество участников
	Привлеченные к участию в мероприятиях представители местного сообщества
	Эффективность мероприятия

	
	
	
	
	
	
	
	


